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1. การลงทะเบียน 
ผูถ้ือหุน้หรือผูรั้บมอบฉนัทะสามารถลงทะเบียนและยืÉนเอกสาร หรือหลกัฐานเพืÉอการตรวจสอบ ณ สถานทีÉประชุมก่อนเวลาประชุมไดต้ัÊงแต่เวลา 12.00 น. ในวนัองัคารทีÉ 27 เมษายน 2564 ณ ห้องประชุม ชัÊน 16 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค เลขทีÉ 99/20 หมู่ทีÉ 4 ถนนแจง้วฒันะ ตาํบลคลองเกลือ อาํเภอปากเกร็ด จงัหวดันนทบุรี 11120 โดยเอกสารและหลกัฐานทีÉผูถ้ือหุ้นตอ้งนาํมาแสดงตนในการเขา้ร่วมประชุมสามญัผูถื้อหุ้นประจาํปี 2564 เป็นไปตามแนวทางปฏิบติัตามกฎหมาย และขอ้บงัคบัของบริษทั และไม่มีลกัษณะ      กีดกนัหรือสร้างภาระให้แก่ผูถื้อหุ้นเกินสมควร ทัÊงนีÊ  แผนทีÉแสดงสถานทีÉจดัประชุมไดแ้นบมาพร้อมหนงัสือฉบบันีÊ  ตามสิÉงทีÉส่งมาดว้ยลาํดบัทีÉ 12  

2.  หลกัฐานแสดงสิทธิเข้าร่วมประชุม 
1) บุคคลธรรมดา 

1.1   กรณีผูถื้อหุน้มาดว้ยตนเอง - บตัรประจาํตวัประชาชน หรือบตัรขา้ราชการ - หนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ)  
1.2 กรณีมอบฉนัทะ - หนังสือมอบฉันทะ แบบ ก. หรือ แบบ ข. (แบบใดแบบหนึÉ ง) ตามแบบทีÉบริษทัจดัส่งให้พร้อมหนังสือเชิญประชุม  โดยกรอกรายละเอียดถูกตอ้งครบถว้นพร้อมติดอากรแสตมป์ 20 บาท - สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน บตัรขา้ราชการ หรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของผูม้อบฉันทะและผูรั้บมอบฉนัทะ พร้อมรับรองสาํเนาถูกตอ้ง 

2) นิตบุิคคล 
- หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. (แบบใดแบบหนึÉ ง) ตามแบบทีÉบริษทัจัดส่งให้พร้อมหนังสือเชิญประชุม โดยกรอกรายละเอียดถูกตอ้งครบถว้น พร้อมติดอากรแสตมป์ 20 บาท - สาํเนาหนงัสือรับรองนิติบุคคล ซึÉ งรับรองสาํเนาถูกตอ้งโดยกรรมการผูมี้อาํนาจลงนามผกูพนับริษทั และประทบัตรา (ถา้มี)  พร้อมทัÊงแนบสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน หรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของกรรมการผูล้งนาม - สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน หรือสําเนาหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของผูรั้บมอบฉันทะ พร้อมรับรองสาํเนาถูกตอ้ง   

3) กรณผีู้ถือหุ้นทีÉเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตัÊงให้คสัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น  
-   ใหเ้ตรียมเอกสารของคสัโตเดียน (Custodian) และแสดงหลกัฐานเช่นเดียวกบักรณีนิติบุคคล โดยใชห้นังสือมอบฉันทะได้ทัÊงแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบหนึÉงแบบใดก็ได ้หรืออาจเลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะแบบ ค. ซึÉ งผูถ้ือหุ้นสามารถดาวน์โหลดไดจ้ากเวบ็ไซต์ของบริษทั www.samtel.com -   หนงัสือยนืยนัวา่ผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน ไดรั้บอนุญาตให้ประกอบธุรกิจ Custodian -   หนงัสือมอบอาํนาจจากผูถื้อหุน้ทีÉเป็นผูล้งทุนต่างประเทศใหค้สัโตเดียนเป็นผูด้าํเนินการลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน 
ทัÊงนีÊ  เอกสารทีÉมีตน้ฉบบัเป็นภาษาต่างประเทศ ทีÉมิใช่ภาษาองักฤษ จะตอ้งจดัทาํคาํแปลภาษาองักฤษมาพร้อมดว้ย และให้ผูถ้ือหุ้น หรือผูแ้ทนนิติบุคคลนัÊนรับรองความถูกตอ้งของคาํแปล 
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3.  วธิีการมอบฉันทะ 
บริษทัไดจ้ดัส่งหนังสือมอบฉันทะ จาํนวน 3 แบบ คือ แบบ ก. แบบ ข. และแบบ ค. ให้ผูถ้ือหุ้นเลือกใช ้ตามแบบทีÉกาํหนดไวใ้นประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้ เรืÉอง กาํหนดแบบหนงัสือมอบฉนัทะ (ฉบบัทีÉ 5) พ.ศ. 2550 ดงันีÊ  แบบ ก. เป็นแบบทัÉวไปซึÉงเป็นแบบทีÉง่ายไม่ซบัซอ้น (ใชไ้ดก้บัผูถื้อหุน้ทุกกรณี) แบบ ข. เป็นแบบทีÉกาํหนดรายการต่าง ๆ ทีÉจะมอบฉนัทะทีÉละเอียดชดัเจนตายตวั (ใชไ้ดก้บัผูถื้อหุน้ทุกกรณี) แบบ ค. เป็นแบบทีÉใชเ้ฉพาะกรณีผูถ้ือหุน้เป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัÊงใหค้สัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูรั้บฝากและดูแลหุน้ 

 ผูถ้ือหุน้ทีÉไม่สามารถเขา้ร่วมประชุมผูถื้อหุน้ของบริษทัไดด้ว้ยตนเองสามารถมอบฉนัทะไดโ้ดยดาํเนินการดงันีÊ  1.  เลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะขา้งตน้แบบใดแบบหนึÉงเพยีงแบบเดียวเท่านัÊน  2.  มอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหนึÉ งตามความประสงค์ของผูถ้ือหุ้น หรือเลือกมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษทั คนใดคนหนึÉง (รายละเอียดกรรมการอิสระ ตามสิÉงทีÉส่งมาดว้ยลาํดบัทีÉ 8) โดยให้ระบุชืÉอพร้อมรายละเอียดของบุคคลทีÉผูถ้ือหุ้นประสงคจ์ะมอบฉันทะ ตามทีÉบริษทั ระบุไวใ้นหนังสือมอบฉันทะ โดยเลือกเพียงท่านเดียวให้เป็นผูรั้บมอบฉันทะในการเขา้ร่วมประชุมดงักล่าว และส่งมาทีÉ บริษทั สามารถเทลคอม จาํกดั (มหาชน) ส่วนงานเลขานุการบริษทั เลขทีÉ 99/15 หมู่ทีÉ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชัÊน 21 ถนนแจง้วฒันะ ตาํบลคลองเกลือ อาํเภอปากเกร็ด จงัหวดันนทบุรี 11120  3.  ปิดอากรแสตมป์ จาํนวน 20 บาท  พร้อมทัÊงขีดฆ่าลงวนัทีÉทีÉทาํหนังสือมอบฉันทะดังกล่าว เพืÉอให้ถูกตอ้งและมีผลผูกพนัตามกฎหมาย ทัÊงนีÊ  บริษทัไดอ้าํนวยความสะดวกในการปิดอากรแสตมป์ใหแ้ก่ผูรั้บมอบฉนัทะทีÉมาลงทะเบียนเขา้ร่วมประชุม 
ทัÊงนีÊ  ผูถื้อหุน้ไม่สามารถแบ่งแยกจาํนวนหุน้โดยมอบฉนัทะให้ผูรั้บมอบฉันทะหลายคนเพืÉอแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได ้และ ผูถื้อหุ้นจะตอ้งมอบฉนัทะเท่ากบัจาํนวนหุน้ทีÉตนถืออยูโ่ดยไม่สามารถจะมอบฉนัทะเพียงบางส่วนนอ้ยกว่าจาํนวนทีÉตนถืออยู่ได ้เวน้แต่เป็น Custodian ทีÉผูถ้ือหุน้ซึÉ งเป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัÊงใหเ้ป็นผูรั้บฝากและดูแลหุน้ ตามหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ค.  

4. การออกเสียงลงคะแนนในทีÉประชุมผู้ถือหุ้น 
วธีิปฏิบัตใินการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ 
ประธานทีÉประชุมจะชีÊแจงรายละเอียดวธีิการลงคะแนนใหท้ีÉประชุมทราบ โดยมีแนวทางดงันีÊ    1. ผูถื้อหุน้สามารถลงคะแนนเสียงเห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียงในแต่ละระเบียบวาระไดใ้นใบลงคะแนนทีÉไดรั้บ ณ ตอนลงทะเบียน 2. หากผูถื้อหุน้ ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียงในระเบียบวาระใด ขอใหล้งคะแนนเสียงในใบลงคะแนน แลว้ยกมือเพืÉอให้เจา้หนา้ทีÉรับไปนบัคะแนน 3. การนบัคะแนน จะนบัคะแนนเสียงเฉพาะผูถื้อหุ้นทีÉลงคะแนนเสียง ไม่เห็นดว้ย และงดออกเสียงในแต่ละระเบียบวาระเท่านัÊน โดยจะนาํคะแนนเสียง ไม่เห็นดว้ย และงดออกเสียงดงักล่าวหกัออกจากจาํนวนเสียงทัÊงหมดทีÉเขา้ร่วมประชุม และถือว่าคะแนนเสียงส่วนทีÉเหลือเป็นคะแนนเสียงทีÉลงมติเห็นดว้ยตามทีÉเสนอในวาระนัÊนๆ 
มตขิองทีÉประชุมผู้ถือหุ้นจะต้องประกอบด้วยคะแนนเสียงดังต่อไปนีÊ 
1.  ในกรณีปกติใหถ้ือคะแนนเสียงขา้งมากของผูถ้ือหุ้นซึÉ งมาประชุมและออกเสียงลงคะแนน ถา้มีคะแนนเสียงเท่ากนัให้ประธานในทีÉประชุมออกเสียงเพิÉมขึÊนอีกเสียงหนึÉงเป็นเสียงชีÊขาด 2. กรณีอืÉนๆ ซึÉ งมีกฎหมายหรือขอ้บงัคบับริษทั กาํหนดไวแ้ตกต่างจากกรณีปกติ มติของทีÉประชุมจะเป็นไปตามทีÉกฎหมายหรือขอ้บงัคบันัÊนกาํหนด  โดยประธานในทีÉประชุมจะแจง้ให้ผูถ้ือหุ้นรับทราบก่อนการลงคะแนนในแต่ละวาระดงักล่าว หากมีคะแนนเสียงเท่ากนัใหป้ระธานทีÉประชุมออกเสียงเพิÉมขึÊนอีกเสียงหนึÉงเป็นเสียงชีÊขาด 


